Commissie voor de examens van de faculteit Cultuur- en rechtswetenschappen (CenR)

Nadere regels inrichting tentamen en examen 2014-2015
U2014/04546-1/MLS

Artikel 1. Begripsbepalingen

In dit reglement wordt verstaan onder:

a. De wet: de Wet op het hoger onderwijs en wetenschappelijk onderzoek (Staatsblad 1992, 593)

b. Onderwijs- en examenregeling: de regeling als bedoeld in artikel 7.13 van de wet.

c. Inschrijvingsvoorwaarden: de voorwaarden die gelden voor de inschrijvingsvorm waarvoor de student
zich bij de Open Universiteit heeft ingeschreven.

Cursus: een onderwijseenheid als bedoeld in artikel 7.3 van de wet.
Tentamen: het tentamen of tentamenonderdeel als bedoeld in artikel 7.10, eerste lid van de wet.

f.  Tentamenzitting: de bijeenkomst gedurende welke een tentamen of een tentamenonderdeel wordt
afgelegd onder toezicht van een of meer door de Commissie voor de examens aangewezen
functionaris(sen).

g. Examen: het examen als bedoeld in artikel 7.10, tweede lid van de wet.

h. Bijzondere verplichting: een cursus of onderdeel van een cursus in de vorm van een praktische oefening

als bedoeld in artikel 7.13 van de wet in een van de volgende vormen:

- het maken van een scriptie/afstudeeropdracht

- het maken van een werkstuk of een proefontwerp

- het deelnemen aan veldwerk of een excursie

- het doorlopen van een stage

- het deelnemen aan een practicum

- het deelnemen aan een andere onderwijsactiviteit die gericht is op het bereiken van bepaalde
vaardigheden.

i. Opleiding: een opleiding zoals geregistreerd in het Centraal Register Opleidingen Hoger Onderwijs

(CROHO), zijnde een samenhangend geheel van onderwijseenheden, gericht op de verwezenlijking van

welomschreven doelstellingen op het gebied van kennis, inzicht en vaardigheden waarover degene die
de opleiding voltooit, dient te beschikken.

j.  Fraude: het handelen of nalaten van een handeling door een student als bedoeld in artikel 19 van deze
regeling.

k. Commissie voor de examens (hierna: CvE): de examencommissie als bedoeld in artikel 7.12 van de
wet.

I College van beroep: het College van beroep voor de examens als bedoeld in artikel 7.60 van de wet.

m. CvB: College van bestuur van de Open Universiteit.

n. GSO: Gemeenschappelijk Service Organisatie van de Open Universiteit

0. Normen: een stelsel van regels dat gehanteerd wordt bij de bepaling van de uitslag. Deze regels geven
aan:

- de mate waarin het juiste antwoord op een tentamenopdracht bijdraagt tot de bepaling van het eindcijfer

- de aanduiding van de juiste antwoorden op de gestelde vragen

- de grens tussen geslaagd of niet geslaagd zijn (de zgn. cesuur als bedoeld in artikel 17)

- de afrondingsregels die gehanteerd worden bij het combineren van cijfers tot een eindoordeel; bij
afronding van een cursus met een cijfer is dit altijd een heel cijfer;

p. Examinator: de functionaris als bedoeld in artikel 7.12c van de wet.

Artikel 2. Taken CVE
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Zoals bepaald in artikel 7.12 lid 2 van de wet is de CvE het orgaan dat op objectieve en deskundige
wijze vaststelt of een student voldoet aan de voorwaarden die de onderwijs- en examenregeling
stelt ten aanzien van kennis, inzicht en vaardigheden die nodig zijn voor het verkrijgen van een
graad. De wijze waarop de CVE invulling geeft aan deze bepaling is neergelegd in deze regeling en
daaruit voortvloeiende regelingen van de CvE.

De CvE is conform de artikelen 7.12 t/m 7.13 van de wet belast met:

Het borgen van de kwaliteit van de tentamens en examens; de CvE stelt ter uitvoering van deze
bepaling een kwaliteitshandboek vast.

De aanwijzing van examinatoren en plaatsvervangde examinatoren ten behoeve van het afnemen
van de tentamens zoals bepaald in art. 7.12c lid 1 van de wet.

Het vaststellen van richtlijnen en aanwijzingen binnen het kader van de OER, om de uitslag van
tentamens en examens te beoordelen en vast te stellen.

Het vaststellen van de voorwaarden waaronder niet ieder tentamen met goed gevolg afgelegd hoeft
te zijn om vast te stellen dat het examen met goed gevolg is afgelegd conform art. 7.12 lid 3 van de
wet (zogenaamde compensatorische regeling).

Het opstellen van regels en vaststellen van maatregelen in geval van fraude zoals bepaald in art.
7.12b lid 2 en 3 van de wet en art. 19 en 20 van deze regeling.

De bekendmaking van de uitslag van de tentamens en examens en de afgifte van certificaten,
dossierverklaringen, getuigschriften en diplomasupplementen.

De verlenging van de geldigheidsduur van een afgelegd tentamen op grond van art 7.13 lid 2 sub k
van de wet.

Het in bijzondere gevallen in afwijking van de OER vaststellen van de vorm van een tentamen op
grond van art 7.13 lid 2 sub | van de wet.

Het in bijzondere gevallen in afwijking van de OER besluiten over de openbaarheid van een
mondeling tentamen op grond van art 7.12 lid 2 sub n van de wet.

Het, binnen door het CvB respectievelijk decaan vastgestelde beleidskaders, verlenen van
vrijstellingen van het afleggen van een of meer tentamens en/of verplichtingen op grond van art
7.12b lid 1 sub d en art. 7.13 lid 2 sub r van de wet.

Het opstellen van criteria waar vrije wetenschappelijke opleidingen aan moeten voldoen op grond
van art. 7.3d van de wet.

Het verlenen van toestemming in individuele gevallen voor een vrij programma in het
wetenschappelijk onderwijs op grond van art. 7.3d van de wet en art. 27 van deze regeling.

Het jaarlijks opstellen van een verslag van de werkzaamheden van de CvE ten behoeve van het
instellingsbestuur zoals bepaald in artikel 7.12b lid 5 van de wet.

Voorts heeft de CvE de volgende taken conform het bepaalde in het Toetskader van de Open
Universiteit:

Het verlenen van toelating tot de wo-masteropleidingen van de Open Universiteit, conform het
daarvoor door het CvB afgegeven mandaat en binnen de door de decaan vastgestelde
beleidskaders.

Steekproefsgewijs beoordelen of de termijn voor het vaststellen van de uitslagen van tentamens
conform de door de CvE vastgestelde kaders gebeurt en, indien nodig, interveniéren.

Jaarlijks advies over de OER uitbrengen aan de decaan voordat deze wordt vastgesteld.
Gevraagd en ongevraagd advies over het toetsbeleid uitbrengen aan het CvB.

Het, binnen door het CvB vastgestelde kaders, toekennen van de judicia cum laude of summa cum
laude.

Alle overige taken, genoemd in het Toetskader van de Open Universiteit voor zover deze binnen de
wettelijke bevoegdheid van de CvE vallen.
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Artikel 3. Werkwijze CvVE

De CVE stelt regels op voor de uitvoering van haar werkzaamheden. Deze regels omvatten tenminste de

volgende onderwerpen:

a) De frequentie binnen welke en de wijze waarop de vergaderingen van de CvE plaatsvinden.

b) De wijze waarop besluiten door de CvE genomen worden waaronder begrepen het verlenen van
mandaten aan voorzitter, secretaris, ambtelijk secretaris en uitvoerende afdelingen binnen de GSO.

c) De wijze waarop de besluitvorming voorbereid wordt ten aanzien van het verlenen van vrijstelling, het
verlenen van toelating tot masteropleidingen en het verlenen van toestemming voor een vrije
wetenschappelijke opleiding, waaronder begrepen criteria voor de inhoud van het advies aan de CvE.

d) De wijze waarop de kwaliteitsborgende taken uitgevoerd worden waaronder begrepen het eventueel
inrichten van toetsadviescommissies per opleiding.

Deze regels worden ter kennis gebracht van het CvB en van de decaan.

Artikel 4. Examinatoren, correctoren

1. De CvE wijst, uit het personeel van de Open Universiteit dat met het verzorgen van onderwijs in de
betreffende onderwijseenheid is belast dan wel uit deskundigen buiten de Open Universiteit,
examinatoren en plaatsvervangende examinatoren aan die onder haar verantwoordelijkheid belast zijn
met het vaststellen van de inhoud en het afnemen van de tentamens, alsmede met de vaststelling van
de uitslag daarvan.

2. Door of namens de CvE kunnen correctoren worden aangewezen. Deze handelen onder
verantwoordelijkheid van de examinatoren.

3. Bij de correctie en bij de vaststelling van de uitslag van de tentamens worden de tevoren door de CvE
schriftelijk vastgestelde en zo nodig naar aanleiding van de correctie bijgestelde normen in acht
genomen.

4. Ingeval een door de CvE aangewezen examinator of corrector niet meer voldoet aan de door de CvE
gestelde eisen voor aanwijzing of niet handelt conform door de CvE vastgestelde richtlijnen en normen,
kan de CvE, na overleg met de decaan, besluiten de aanwijzing tot examinator of corrector ongedaan te
maken; de CVE stelt een protocol op voor de wijze waarop dit gebeurt.

Artikel 5. Aantal tentamenkansen

Het aantal kansen om een cursus met een tentamen af te ronden, alsmede de periode waarbinnen door de
student van die tentamenkansen gebruik kan worden gemaakt, is vastgelegd in de op de desbetreffende
inschrijving van toepassing zijnde inschrijvingsvoorwaarden. Conform de inschrijvingsvoorwaarden bestaat
in bepaalde gevallen de mogelijkheid tot het bijkopen van tentamenkansen.

Artikel 6. Tentamendata

1. Het CvB stelt jaarlijks het tentamenrooster vast.

2. De CvE ziet erop toe dat de data waarop de tentamenzittingen worden gehouden tijdig aan studenten
bekend worden gemaakt.
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De in het tweede lid bedoelde data worden op een zodanige wijze bekendgemaakt dat alle betrokken
studenten daarvan kennis kunnen nemen.

Artikel 7. Tentaminering voor studenten uit bijzondere doelgroepen

Het CvB stelt beleidskaders vast voor de tentaminering van studenten:
a. met een functiebeperking of (chronische) ziekte

b. in het buitenland

c. in detentie

De CvE besluit in individuele gevallen over de tentaminering van studenten, genoemd in lid 1, binnen de
door het CvB gestelde kaders en in afwijking van de reguliere wijze van tentaminering. De CVE stelt een
protocol op waarin de wijze van besluitvorming is vastgesteld waaronder begrepen de mandatering van

de uitvoerende afdelingen binnen de GSO.

Verzoeken van studenten, bedoeld in lid 1 sub a, kunnen voorgelegd worden aan een medisch
deskundige.

Artikel 8. Type tentaminering
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Tentaminering kan plaatsvinden op de wijze zoals bepaald in het Toetskader van de Open Universiteit,
te weten:

als een regulier schriftelijk tentamen;

als een computergebaseerd tentamen, groepsgewijs of individueel;,

als een mondeling tentamen;

als een tentamen in de vorm van een bijzondere verplichting;

als een combinatie van de onder a tot en met d genoemde vormen.

Computergebaseerde tentamens (CBT) worden via een computer afgenomen. Computergebaseerde
tentamens kunnen zowel groepsgewijs (CBG) als individueel (CBI) worden afgenomen.

Een examinator kan, in overleg met student en studiecentrum en met inachtneming van het door de
CVE vastgesteld protocol, een mondeling tentamen online afnemen.

Artikel 9. Aanmelding voor en deelname aan een regulier schriftelijk tentamen

De aanmelding geschiedt schriftelijk of digitaal bij de afdeling Tentaminering en certificering en dient
uiterlijk voor de gepubliceerde sluitingsdata van de desbetreffende tentamenzitting respectievelijk
tentamenronde ontvangen te zijn door de afdeling Tentaminering en certificering.

De aanmelding geschiedt door inzending van het daarvoor bestemde formulier aan de in het eerste lid
genoemde afdeling of door verzending van de digitale aanmelding via “mijnOU” onder Studie-informatie,
te klikken op “Studiehulp” en vervolgens op “Aan- en afmelden voor een tentamen”. Gefaxte
tentamenaanmeldingen worden geaccepteerd, mits deze zijn voorzien van een persoonlijke
handtekening. Overige digitale aanmeldingen worden niet beschouwd als tentamenaanmeldingen in de
zin van dit artikel en worden derhalve niet in behandeling genomen, tenzij er sprake is van een
gescande ondertekende aanmelding die per e-mail is verstuurd. Direct na aanmelding via “mijnOU”
ontvangt de student per email een ontvangstbevestiging; wordt de aanmelding per formulier verzonden
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dan wordt per post een ontvangstbevestiging gestuurd. Deze ontvangt de student ongeveer een week
na aanmelding bij de afdeling Tentaminering en certificering in Heerlen.

3. De afdeling Tentaminering en certificering zorgt ervoor dat degene die zich heeft aangemeld en die
heeft voldaan aan de voorwaarden voor deelname aan de tentamenzitting uiterlijk één week voor de
datum waarop de desbetreffende tentamenzitting plaats vindt, een oproep voor het tentamen met
vermelding van plaats en tijdstip ontvangt.

4. De afdeling Tentaminering en certificering zorgt dat de tentameninstructies tijdig bekend worden
gemaakt.

5. Degene die zich heeft aangemeld voor een tentamenzitting doch niet aan de voorwaarden voor
deelname aan die tentamenzitting heeft voldaan, ontvangt zo spoedig mogelijk, doch uiterlijk een week
voor de tentamenzitting, namens de CvE schriftelijk en met redenen omkleed een weigering op de
aanmelding.

6. Bij deelname aan een tentamenzitting, waarbij niet de op grond van de inschrijvingsvoorwaarden
verschuldigde kosten zijn betaald, doch wel aan de overige voorwaarden voor deelname aan die
tentamenzitting is voldaan, wordt de tentamenuitslag aangehouden totdat eerdergenoemde kosten door
de student zijn voldaan. Pas na opheffing van deze belemmering is aanmelding voor een herkansing
mogelijk.

7. Wanneer een tentamen meerdere onderdelen bevat die afzonderlijk getentamineerd worden, is
herkansing van het gehele tentamen slechts mogelijk nadat de uitslag van alle tentamenonderdelen is
vastgesteld.

Artikel 10. Aanmelding voor en deelname aan een computergebaseerd tentamen (CBG en CBI)

1. De aanmelding voor een computergebaseerd, groepsgewijs tentamen (CBG) geschiedt schriftelijk of
digitaal bij de afdeling Tentaminering en certificering en dient uiterlijk voor de gepubliceerde
sluitingsdata van de desbetreffende tentamenzitting respectievelijk tentamenronde ontvangen te zijn
door de afdeling Tentaminering en certificering.

a. De aanmelding door inzending van het daarvoor bestemde formulier aan de in het eerste lid
genoemde afdeling of door verzending van de digitale aanmelding via “mijnOU” geschiedt op
dezelfde wijze zoals vermeld in art. 9 lid 2.

b. Na aanmelding van het tentamen wordt een ontvangstbevestiging verstuurd. Deze
ontvangstbevestiging is tevens de oproepbrief voor het tentamen met vermelding van plaats en
tijdstip, van de te gebruiken hulpmiddelen en eventueel van belemmeringen; dan wel wordt een
afwijzing verstuurd.

2. De aanmelding voor een computergebaseerd, individueel tentamen (CBI) geschiedt schriftelijk of
digitaal bij de afdeling Tentaminering en certificering en dient uiterlijk twee weken voorafgaand aan de
gewenste tentamendatum ontvangen te zijn door de afdeling Tentaminering en certificering.

a. De aanmelding door inzending van het daarvoor bestemde formulier aan de in het eerste lid
genoemde afdeling of door verzending van de digitale aanmelding via “ mijnOU” geschiedt op
dezelfde wijze zoals vermeld in art. 9 lid 2.

b. Na aanmelding van het tentamen wordt een ontvangstbevestiging verstuurd. Deze
ontvangstbevestiging is tevens de oproepbrief voor het tentamen met vermelding van plaats en
tijdstip en eventueel van belemmeringen; dan wel wordt een afwijzing verstuurd.
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De afdeling Tentaminering en certificering zorgt dat de tentameninstructies tijdig bekend worden
gemaakt.

Bij deelname aan een computergebaseerd tentamen, waarbij niet de op grond van de
inschrijvingsvoorwaarden verschuldigde kosten zijn betaald doch wel is voldaan aan de overige
voorwaarden voor deelname aan die tentamenzitting, wordt de tentamenuitslag aangehouden totdat
eerdergenoemde kosten door de student zijn voldaan. Pas na opheffing van deze belemmering is
aanmelding voor een herkansing mogelijk.

Indien er sprake is van een afwijzing, zoals bedoeld in lid 1 sub b resp. lid 2 sub b, is het niet mogelijk
om na opheffing van de afwijzingsredenen toch nog op de geplande tentamendatum tentamen af te
leggen.

Herkansing van een computergebaseerd, individueel tentamen kan niet eerder dan na 14 dagen na het
afleggen van het tentamen.

Wanneer een tentamen meerdere onderdelen bevat die afzonderlijk getentamineerd worden, is
herkansing van het gehele tentamen slechts mogelijk nadat de uitslag van alle tentamenonderdelen is
vastgesteld.

Artikel 11. Aanmelding voor en deelname aan een mondeling tentamen

De aanmelding voor een mondeling tentamen geschiedt in beginsel door het maken van een afspraak
tussen de student en de examinator, in beginsel zonder tussenkomst van de afdeling Tentaminering en
certificering.

De afdeling Tentaminering en certificering zorgt dat de tentameninstructies tijdig bekend worden
gemaakt.

Degene die zich heeft aangemeld voor een tentamenzitting doch niet aan de voorwaarden voor
deelname aan die tentamenzitting heeft voldaan, ontvangt zo spoedig mogelijk, doch uiterlijk een week
voor de tentamenzitting, namens de CvE schriftelijk en met redenen omkleed een weigering op de
aanmelding.

Bij deelname aan een tentamenzitting, waarbij niet de op grond van de inschrijvingsvoorwaarden
verschuldigde kosten zijn betaald, doch wel aan de overige voorwaarden voor deelname aan die
tentamenzitting is voldaan, wordt de tentamenuitslag aangehouden totdat eerdergenoemde kosten door
de student zijn voldaan. Pas na opheffing van deze belemmering is aanmelding voor een herkansing
mogelijk.

Artikel 12. Aanmelding voor en deelname aan een tentamen in de vorm van een bijzondere
verplichting

De aanmelding geschiedt schriftelijk bij een daartoe aangewezen functionaris respectievelijk afdeling.

De wijze waarop, de tijdsduur waarbinnen, alsmede de overige voorwaarden waaronder gelegenheid
wordt gegeven om aan de gestelde eisen met betrekking tot een bijzondere verplichting te voldoen,
worden tijdig bekendgemaakt.
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Indien bij binnenkomst van het resultaatformulier bij de CvE de student (nog) niet heeft voldaan aan de
kosten, verschuldigd op grond van de inschrijvingsvoorwaarden, wordt het verzenden van het resultaat
aangehouden totdat deze kosten door de student zijn voldaan.

Wanneer een bijzondere verplichting bestaat uit meerdere onderdelen die afzonderlijk getentamineerd
worden, is herkansing slechts mogelijk nadat de uitslag van alle tentamenonderdelen is vastgesteld.

Artikel 13. Te late aanmelding en (te late) afmelding

Het CvB stelt voorwaarden vast voor de volgende situaties:

Een aanmelding wordt door de afdeling Tentaminering en certificering ontvangen na de sluitingsdatum
en student verzoekt om alsnog aan het tentamen mee te mogen doen. Het CvB stelt vast in welke
gevallen dit gehonoreerd kan worden. De CvE besluit in individuele gevallen, op verzoek van student en
binnen de door het CvB vastgestelde kaders over afwijking van de aanmeldingstermijn.

Een afmelding wordt gedaan na afloop van de afmeldtermijn en student vraagt om behoud van de
tentamenkans. Het CvB stelt vast in welke gevallen dit gehonoreerd kan worden. De CvE besluit in
individuele gevallen, op verzoek van student en binnen de door het CvB vastgestelde kaders over
afwijking van de afmeldtermijn.

Afmelding voor een tentamen dient schriftelijk en met redenen omkleed, voorzien van eventuele
bewijsstukken, te worden ingediend. Gefaxte afmeldingen worden geaccepteerd, mits deze zijn voorzien
van een persoonlijke handtekening. Afmeldingen per e-mail na de uiterste afmeldtermijn worden alleen
in behandeling genomen als deze is voorzien van een gescande handtekening.

In alle andere gevallen leidt afmelding op eigen verzoek van degene die zich heeft aangemeld, tot het
verlies van een tentamenkans.

Artikel 14. Inhoud en afname tentamen

Ter borging van de kwaliteit van de tentamens, ziet de CvE er op toe dat door de decaan gezorgd is dat:
het tentamen omvat het door de examinator te verrichten onderzoek naar kennis, en/of inzicht en/of
vaardigheden en/of competenties en/of - in voorkomende gevallen - beroepshoudingen die door een
student met behulp van de desbetreffende cursus zijn verworven, alsmede de beoordeling door de
examinator van de resultaten van dat onderzoek.

examinatoren dan wel correctoren het in lid 1 bedoelde onderzoek beoordelen aan de hand van
dezelfde normen.

de duur van het tentamen zodanig is dat zij die eraan deelnemen, naar redelijke maatstaven gemeten,
voldoende tijd hebben om de vragen te beantwoorden dan wel aan de opgaven te voldoen.

De vragen en opgaven die tijdens een tentamen worden gesteld, gaan de tevoren bekendgemaakte
tentamenstof niet te buiten.

Uit de vraagstelling en/of de tentameninstructie moet blijken op welke wijze de vragen of opgaven door
de kandidaat beantwoord moeten worden.

Het CvB stelt criteria op ten aanzien van het aantal tentamens die een student op één dag mag
afleggen. De CVE besluit in individuele gevallen om hiervan af te wijken vanwege bijzondere
omstandigheden. De CvE beoordeelt dit aan de hand van een schriftelijk, gemotiveerd, verzoek van de
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student.

Indien door onvoorziene omstandigheden een computergebaseerd tentamen niet via een computer kan
worden afgenomen:

kan de CvE besluiten de afname via papier te laten plaatsvinden. Afname via papier heeft zowel voor de
terugkoppeling, de voorlopige uitslag als de inzage van het tentamen gevolgen.

kan de student op een nader te bepalen tijdstip een gratis tentamenkans worden aangeboden.

De CVE stelt hiervoor een protocol op waarin ook is opgenomen op welke wijze afstemming plaatsvindt
tussen de CvE's van de betrokken faculteiten ingeval van een calamiteit.

Artikel 15. Inrichting tentamenzitting
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De CVE ziet erop toe dat er ten behoeve van een tentamenzitting een of meer surveillanten worden
aangewezen, die de goede orde van de tentamenzitting bewaken. De CvE kan richtlijnen geven die de
surveillanten in acht dienen te nemen binnen het door het CvB vastgestelde Toetskader voor de Open
universiteit.

Degene die aan een tentamenzitting deelneemt, is verplicht zich op verzoek van of vanwege de CvE te
identificeren met een legitimatiebewijs en de in artikel 9 lid 3 respectievelijk artikel 10 lid 1.b of 2.b, of
artikel 11 lid 3 bedoelde oproep voor de tentamenzitting.

Als legitimatiebewijs als bedoeld in het vorige lid wordt door de Open Universiteit aangemerkt:
een geldig paspoort dan wel een geldig Nederlands rijbewijs;

een geldige Nederlandse identiteitskaart (NIK);

een verblijffsdocument model 2001 met de type aanduiding | tot en met IV;

een EU/EER document.

Aanwijzingen van de CvE, de examinator of de surveillant die voor aanvang van de tentamenzitting zijn
bekendgemaakt, alsmede aanwijzingen die tijdens de tentamenzitting dan wel onmiddellijk na afloop
daarvan gegeven worden, dienen door de student te worden opgevolgd.

Degene die niet voldoet aan het bepaalde bij of krachtens het tweede en vierde lid, wordt door de
surveillant of de examinator uitgesloten van deelname of verdere deelname aan de tentamenzitting.

De uitsluiting heeft tot gevolg dat de CvE schriftelijk weigert de uitslag van het desbetreffende tentamen
vast te stellen en dat de student een van de tentamenkansen verliest, waarop krachtens de
inschrijvingsvoorwaarden recht bestaat. Van al deze situaties en andere uitzonderingssituaties wordt
melding gemaakt op het protocol van de tentamenzitting.

Artikel 16. Geheimhouding van tentamenvragen en- opgaven

Bij tentamens waar geheimhouding voor geldt, worden de vragen na het tentamen niet aan de
tentamenkandidaat verstrekt.

Het CvB stelt een beleidskader op voor geheimhouding van tentamens en ziet er op toe dat de decanen
handelen conform de aanwijzingen in dit beleidskader. De CvE ziet er op toe dat de examinatoren
handelen conform de aanwijzingen in dit beleidskader. De CvE rapporteert periodiek aan het CvB over
haar bevindingen in dezen.

Open Universiteit
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Artikel 17. Cesuur

De CvE stelt, met inachtneming van het bepaalde in het Toetskader van de Open universiteit, een absolute
cesuurregeling vast, welke is neergelegd in het document Tentamenprocedures 2014-2015. Deze
cesuurregeling wordt bij elk tentamen toegepast.

Artikel 18. Inzage

Het CvB stelt een beleidskader vast voor de inzage in een tentamen, in de wijze van beoordeling c.q. de
beoordelingscriteria en in het beoordeelde tentamenwerk. Het CvB vraagt de CvE om advies voordat het
beleidskader voor inzage wordt vastgesteld.

Artikel 19. Fraude en plagiaat

1. Onder fraude wordt verstaan het handelen of nalaten van een tentamenkandidaat met het oogmerk het
vormen van een juist oordeel over zijn kennis, inzicht en vaardigheden geheel of gedeeltelijk onmogelijk
te maken. Voorgaande zin is eveneens van toepassing op het aanzetten tot fraude van andere
studenten.

In ieder geval worden de volgende gedragingen als fraude aangemerkt:

Het tijldens het tentamen bij zich hebben van boeken, syllabi, aantekeningen of andere geschriften,
waarvan de raadpleging niet uitdrukkelijk is toegestaan krachtens de gepubliceerde bepalingen met
betrekking tot toegestane hulpmiddelen.

b. Het tijdens het tentamen bij andere tentamenkandidaten afkijken of met hen, op welke wijze dan ook,
informatie uitwisselen.

c. Hettijdens het tentamen voorhanden hebben van mobiele telefoon, tablet en/of andere digitale
apparatuur, niet behorende tot de toegestane hulpmiddelen bij het tentamen en conform het bepaalde in
paragraaf 3.2 van de Tentamenprocedures 2014-2015.

d. Zich tijdens het tentamen uitgeven voor iemand anders.

Zich bij het tentamen door iemand anders laten vertegenwoordigen.

f.  De hem uitgereikte vragenformulieren en/of antwoordformulieren verwisselen of met anderen
uitwisselen.

g. Zich voor de datum of het tijdstip waarop het tentamen zal plaatsvinden, in het bezit stellen van de
vragen of opgaven van het desbetreffende tentamen alsmede zich willens en wetens in het bezit (laten)
stellen van mogelijke vragen of opgaven van enig toekomstig tentamen.

h. Alle vormen van valsheid in geschrifte.

3. Plagiaat doet zich voor als een student zonder toestemming en zonder bronvermelding het werk van
anderen als eigen werk presenteert.

In ieder geval worden de volgende gedragingen als plagiaat aangemerkt:

a. Het gebruikmaken dan wel overnemen van andermans teksten, gegevens of ideeén zonder volledige en
correcte bronvermelding.
Het parafraseren van andermans teksten zonder voldoende bronvermelding.
Het indienen van een eerder ingediende of daarmee vergelijkbare tekst voor opdrachten van andere
examenonderdelen.

d. Het overnemen van werk van andere studenten en dit laten doorgaan voor eigen werk.
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Het indienen van werkstukken of afstudeeropdrachten die (al dan niet tegen betaling) door een derde
zijn geschreven.

Indien een student handelt in strijd met de instructies, vermeld in het cursusmateriaal, die betrekking
hebben op de verplichtingen bij het afleggen van een tentamen of bijzondere verplichting, doet de
examinator hiervan mededeling aan de CvE. De CvE onderzoekt vervolgens of er sprake is van een
handelen of nalaten van student, als bedoeld in lid 1 of 3.

Onder fraude wordt tevens verstaan het door verzoeker overleggen van valse bescheiden bij het doen
van een verzoek om toelating tot een opleiding, een verzoek om vrijstelling binnen een opleiding, een
verzoek om een getuigschrift te ontvangen of een aanmelding voor een tentamen. De CvE kan in dat
geval besluiten het verzoek c.q. de aanmelding af te wijzen. Van deze fraude wordt altijd mededeling
gedaan aan het CvB.

Conform het bepaalde in het Toetskader Open Universiteit, vindt bij werkstukken altijd controle plaats op
plagiaat en fraude. Per opleiding wordt door de decaan vastgesteld op welke wijze deze controle
plaatsvindt. De decaan rapporteert jaarlijks hierover in het tentamenjaarverslag.

Artikel 20. Fraudeprocedure

Wanneer tijdens, na of ten aanzien van een tentamen of bijzondere verplichting fraude of plagiaat wordt
vermoed of geconstateerd, wordt dit door de examinator, surveillant of CvE zo spoedig mogelijk
schriftelijk vastgelegd. Zij kunnen de student verzoeken eventuele bewijsstukken beschikbaar te stellen.
Een weigering hiertoe wordt in het schriftelijk verslag vermeld. Het schriftelijk verslag en eventuele
bewijsstukken worden zo spoedig mogelijk ter hand gesteld aan de CvE.

Indien de CVE tot het oordeel komt dat er sprake is van fraude of plagiaat, wordt geweigerd de uitslag
van het desbetreffende tentamen c.q. bijzondere verplichting vast te stellen of wordt het desbetreffende
tentamen c.q. bijzondere verplichting ongeldig verklaard, hetgeen schriftelijk aan de student wordt
medegedeeld. De student verliest tevens een van de tentamenkansen, waarop krachtens de
inschrijvingsvoorwaarden recht bestaat.

Indien de CVE tot het oordeel komt dat er sprake is van fraude of plagiaat, kan de CvE verder besluiten
dat gedurende een door de CvE te bepalen termijn van ten hoogste één jaar de student het recht wordt
ontnomen een of meer bij het besluit aan te wijzen tentamens of bijzondere verplichtingen aan de Open
Universiteit af te leggen.

Door de CvE wordt geen vrijstelling verleend op basis van tentamens die, gedurende de periode waarin
de student is uitgesloten van deelname aan tentamens, aan een zusterfaculteit zijn afgelegd.

Door de CvE kan, afhankelijk van de aard en omvang van de fraude of plagiaat, besloten worden dat de
student niet meer in aanmerking komt voor toekenning van het judicium cum laude dan wel het judicium
summa cum laude als bedoeld in art. 26.

Bij ernstige fraude kan de CvE het instellingsbestuur adviseren te besluiten de inschrijving voor de
opleiding van de betrokkene definitief te beéindigen zoals bepaald in art. 7.12b lid 3 van de wet en in het
Studentenstatuut van de Open Universiteit. Onder ernstige fraude wordt in ieder geval verstaan het
indienen van werkstukken of afstudeeropdrachten die (al dan niet tegen betaling) door een derde zijn
geschreven.
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Voordat de CvE enige beslissing als bedoeld in de leden 2, 3, 4 of 5 neemt, stelt zij de student in de
gelegenheid om schriftelijk of mondeling zijn zienswijze naar voren te brengen.

Indien de CVE tot het oordeel komt dat geen sprake is van fraude of plagiaat, stelt de examinator zo
spoedig mogelijk de uitslag van het desbetreffende tentamen c.q. bijzondere verplichting vast.

Artikel 21. Cursuscertificaat

Ten bewijze dat een tentamen met goed gevolg is afgelegd, wordt door de CvE een door of namens haar
ondertekend en gedateerd cursuscertificaat afgegeven. Hiertoe wordt slechts overgegaan als het tentamen
met het cijfer zes of hoger dan wel een voldoende is afgerond en aan alle eventuele overige verplichtingen is
voldaan.

Artikel 22. Dossierverklaring

Degene die verschillende tentamens met goed gevolg heeft afgelegd en aan wie geen getuigschrift als
bedoeld in artikel 23 of 24 kan worden uitgereikt, ontvangt op zijn schriftelijk verzoek een door of
namens de CvE af te geven dossierverklaring.

De dossierverklaring vermeldt welke certificaten zijn behaald en wordt door of namens de CvE
ondertekend en gedateerd. De dossierverklaring vermeldt geen certificaten die reeds vermeld zijn op

een getuigschrift als bedoeld in artikel 23 en 24.

Bij verlies van een dossierverklaring wordt slechts één keer een duplicaat afgegeven.

Artikel 23. Getuigschrift propedeutisch examen

Degenen aan wie certificaten dan wel een of meer vrijstellingsbesluit(en) zijn uitgereikt betreffende de
tentamens ten aanzien waarvan in de op dat moment geldende OER is bepaald dat zij tezamen worden
aangemerkt als het propedeutisch examen van de betreffende opleiding, ontvangt op zijn schriftelijk
verzoek een door of namens de CvE af te geven getuigschrift propedeutisch examen.

Het getuigschrift propedeutisch examen vermeldt welke certificaten dan wel vrijstellingsbesluit(en),
bedoeld in het eerste lid, zijn verkregen. Het wordt door of namens de CvE ondertekend en gedateerd.

Geen propedeutisch getuigschrift wordt verstrekt uitsluitend op grond van vrijstelling.

Artikel 24. Getuigschrift afsluitend examen

Degene aan wie certificaten dan wel een of meer vrijstellingsbesluiten zijn uitgereikt betreffende de
tentamens ten aanzien waarvan in de op dat moment geldende OER is bepaald dat zij tezamen worden
aangemerkt als het afsluitend examen van de bachelor- respectievelijk masteropleiding, ontvangt een
door of namens de CvE af te geven getuigschrift afsluitend examen.

Het getuigschrift afsluitend examen vermeldt welke certificaten dan wel vrijstellingsbesluit(en), bedoeld
in het eerste lid zijn verkregen. Het wordt door of namens de CvE ondertekend en gedateerd.

Open Universiteit
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Geen getuigschrift afsluitend examen wordt verstrekt uitsluitend op grond van vrijstelling.

Per opleiding wordt slechts één getuigschrift afsluitend examen uitgereikt. Indien een student voldoet
aan de diploma-eisen van twee afstudeerrichtingen van een opleiding, dient deze vooraf aan te geven
voor welke afstudeerrichting het getuigschrift afsluitend examen dient te worden afgegeven. Voor de
andere afstudeerrichting kan op verzoek een verklaring afgegeven worden als bedoeld in artikel 22.

Artikel 25. Compensatorische regeling

Indien en voor zover de uitvoeringsregelingen als bedoeld in de OER dit toestaan, is voor de
wetenschappelijke bachelor- en masteropleidingen van de Open Universiteit de volgende regeling van
toepassing:

De examinandus heeft het propedeutisch examen met goed gevolg afgelegd, indien van alle tentamens
binnen de propedeutische fase van de bacheloropleiding maximaal één tentamen niet met goed gevolg
is afgelegd, en dat onvoldoende resultaat niet lager is dan het cijfer vijf.

De examinandus heeft het examen van de bacheloropleiding met goed gevolg afgelegd, indien van alle
tentamens binnen de bacheloropleiding, exclusief de propedeutische fase, maximaal één tentamen niet
met goed gevolg is afgelegd, en dat onvoldoende resultaat niet lager is dan het cijfer vijf. In afwijking
van het in de vorige volzin bepaalde dient de examinandus voor de afsluitende opdracht van de
bacheloropleiding een voldoende resultaat te hebben behaald.

Met betrekking tot het in lid 1 onder a respectievelijk b gestelde geldt dat binnen de totale
bacheloropleiding slechts twee keer het cijfer vijf is toegestaan: één keer in de propedeutische fase en
één keer in de post-propedeutische fase.

De compensatorische regeling is niet van toepassing op de masteropleidingen. De examinandus heeft
het examen van een masteropleiding eerst met goed gevolg afgelegd, indien alle tentamens met goed
gevolg zijn afgelegd.

In de voor een bepaalde opleiding geldende Uitvoeringsregeling bij de OER is vastgelegd voor welke
tentamens het bepaalde in de voorgaande leden niet geldt.

De volgende cursussen komen niet in aanmerking voor de compensatorische regeling, zoals
bovenstaand vastgelegd:

Cursussen die niet met een cijfer doch anderszins worden gewaardeerd.

Cursussen of vakken die elders afgerond en getentamineerd zijn én waarvan de respectievelijke
faculteit toestemming heeft verleend om die in het kader van aanschuifonderwijs in de respectievelijke
opleiding in te brengen.

Voor de Open bachelorprogramma’s geldt een afwijkende compensatorische regeling zoals neergelegd
in de door de CvE vastgestelde Regeling Open bachelorprgramma’s.

Artikel 26. Afstuderen ‘Met lof’ (Cum laude) en ‘Met de hoogste lof’ (Summa cum laude)

Het CvB stelt een beleidskader vast voor de afgifte van judicia zoals cum laude en summa cum laude.
De CvE wordt door het CvB geinformeerd over de inhoud van dit kader.

Bij afgifte van een eindgetuigschrift voor de bachelor- en masteropleidingen van de Open Universiteit
kunnen de volgende judicia worden toegekend:

a. Met lof (cum laude).

b. Met de hoogste lof (summa cum laude).

Open Universiteit
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3. De CvE besluit in individuele gevallen tot afgifte van een judicium met inachtneming van het bepaalde in
het door het CvB vastgestelde beleidskader.

4. De CvE neemt een besluit over al dan niet toekennen van een judicium aan de hand van:
a. de criteria, opgenomen in het beleidskader
b. het studiepad van de betreffende student
c. het advies van de decaan met inachtneming van lid 7

5. De judicia ‘Met lof’ en ‘Met de hoogste lof worden voor de bachelor- en de masteropleiding afzonderlijk
bepaald.

6. Van het verleende judicium vindt aantekening plaats op het betreffende getuigschrift.
Op het bij het getuigschrift behorende diplomasupplement wordt het judicium ‘Met lof’ aangeduid met de
term ‘With honours’ en het judicium ‘Met de hoogste lof’ wordt op het diplomasupplement aangeduid
met de term ‘With highest honours’.

7. Indien minder dan 50% van de modulen (naast scriptie /afstudeerwerk) met een cijfer gewaardeerd is,
maar wel aan alle andere voorwaarden voldaan wordt om ‘Met lof of ‘Met de hoogste lof’ op het
getuigschrift te vermelden, dient de decaan van de betreffende faculteit te adviseren over het al dan niet
vermelden van betreffend judicium op het getuigschrift.

8. De verantwoordelijke medewerker bij de GSO verstrekt in alle gevallen waarin het studentvolgsysteem
het signaal afgeeft dat er een judicium kan worden afgegeven, het betreffende dossier aan de ambtelijk
secretaris van de CvE.

9. Door de ambtelijk secretaris van de CvE wordt in elk individueel geval, voordat het getuigschrift wordt
aangemaakt, een controle uitgevoerd van de juistheid van het afgegeven signaal. Indien noodzakelijk,
wordt het dossier door de CvE besproken en wordt er een besluit genomen met inachtneming van
toestemming de criteria zoals vastgelegd in het beleidskader.

In alle andere gevallen kan het judicium op het getuigschrift vermeld worden als de ambtelijk secretaris
hier toestemming voor geeft.

1. De ambtelijk secretaris hanteert bij de controle en bij het geven van toestemming de criteria zoals
vastgelegd in het beleidskader.

Artikel 27. Het vrije programma

1. Op grond van de artikelen 7.3d en 7.12b lid 1 sub c van de wet kan de CvE toestemming geven voor
een vrij wetenschappelijk bachelorprogramma, het zogenaamde Open bachelorprogramma. Dit
programma dient te bestaan uit drie blokken:

a. Het facultair programma van 116 studiepunten, bestaande uit cursussen van de faculteit waartoe de wo-
bacheloropleiding behoort waaraan het Open bachelorprogramma wordt gekoppeld.

b. Het verbredingpakket van minimaal 43 studiepunten, bestaande uit Aanschuifonderwijs of cursussen
behorend tot een of meer andere faculteiten van de Open Universiteit dan de faculteit waarbinnen het
facultair programma wordt gevolgd.

c. De vrije ruimte van maximaal 21,5 studiepunten.

2. Voor de Open bachelorprogramma’s gelden deels van deze Nadere regels afwijkende bepalingen onder
meer ten aanzien van vrijstelling en compensatorische regeling. De afwijkende bepalingen alsmede de
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wijze waarop een student een verzoek kan indienen voor een Open bachelorprogramma en de criteria
waaraan het programma getoetst wordt, zijn opgenomen in de door de CVE vastgestelde Regeling
Open bachelorprogramma’s. Bij strijdigheid tussen de Regeling Open bachelorprogramma’s en de
Nadere regels, geldt het bepaalde in de regeling Open bachelorprogramma’s.

3. Op grond van de artikelen 7.3d en 7.12b lid 1 sub ¢ van de wet kan de CvE toestemming geven voor
een vrij wetenschappelijk masterprogramma. Voor de vrije masteropleidingen geldt de volgende
bepaling: een vrije opleiding kan door de CVE slechts worden goedgekeurd als wo-masteropleiding
indien, naast het bepaalde in artikel 7.3d van de wet:

a. de opleiding qua studielast en qua niveau overeenkomt met een wo-masteropleiding, bedoeld in
paragraaf 2 van de geldende OER voor de wo-masteropleiding

b. de opleiding zich voor ten minste 15 studiepunten aan cursussen (exclusief de
scriptie/afstudeeropdracht) onderscheidt van de wo-masteropleidingen genoemd in het
opleidingspecifieke deel van de geldende OER van de wo-masteropleiding

c. envoorts is voldaan aan de criteria zoals opgenomen in de officiéle, bij de CvE op te vragen c.q. te
verkrijgen publicaties.

B

De CvE geeft bij het verlenen van de in het eerste en derde lid bedoelde goedkeuring aan tot welke
opleiding het door betrokkene samengestelde programma voor de toepassing van de OER wordt geacht
te behoren.

5. De CvE ziet er op toe dat alle vrije wetenschappelijke programma’s voldoen aan de generieke eisen,
gesteld door het CvB. Dit betekent het volgende:

a. Het vrije wetenschappelijke programma is een samenhangend geheel van onderwijseenheden,
gericht op de verwezenlijking van welomschreven doelstellingen op het gebied van kennis, inzicht
en vaardigheden waarover degene die de opleiding voltooit, dient te beschikken.

b. Het getuigschrift van het afgeronde vrije wetenschappelijke programma is gelijkwaardig aan dat van
het reguliere programma aan welk het vrije programma gekoppeld is (betreffende CROHO
opleiding) en geeft recht op dezelfde graad.

c. De studielast van de scriptie / afstudeeropdracht van het vrije wetenschappelijke programma is
gelijk aan de studielast van het de scriptie / afstudeeropdracht van het reguliere programma aan
welk het vrije programma gekoppeld is.

Artikel 28. Vrijstelling van deelname aan een tentamen en/of een bijzondere verplichting

1. De CvE verleent schriftelijk vrijstelling van het afleggen van een of meer tentamens van een bepaalde
wo-opleiding met toepassing van het bepaalde in de door het CvB respectievelijk decaan vastgestelde
beleidskaders en met toepassing van de door de CvE zelf vastgestelde regels voor de procedure en
algemene criteria voor het verlenen van vrijstelling.

N

Een verzoek tot vrijstelling dient vergezeld te zijn van een of meer van de volgende bewijsstukken:

a. Door de uitgevende instantie, een notaris, de gemeente of een studiecentrum van de Open Universiteit
gewaarmerkte kopieén van getuigschriften of diploma’s van afgeronde opleidingen met de daarbij
behorende cijferlijsten.

b. Door de uitgevende instantie of door een notaris gewaarmerkte kopieén van verklaringen omtrent
afgelegde tentamens.

c. Door de betreffende instantie uitgegeven volledige beschrijvingen van studie- of opleidings-

programma’s.
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d. Door de student geschreven en door de betreffende instantie beoordeelde en gewaarmerkte
kopieén van scripties, artikelen, verslagen, werkstukken of portfolio’s.

3. De CvE kan verzoeken andere gegevens te verschaffen of andere eventuele aanvullende bescheiden
over te leggen dan de bewijsstukken als genoemd in het vorige lid.

4. De CvE kan verder advies bij derden inwinnen met betrekking tot de inhoud van de bewijsstukken, als
bedoeld in de vorige leden.

5. Binnen acht weken na ontvangst van een, naar het oordeel van de CvE, volledige vrijstellingsaanvraag
stelt de CvE verzoeker schriftelijk, en bij weigering met redenen omkleed, van haar vrijstellings-
beschikking in kennis. Indien de beschikking niet binnen acht weken kan worden gegeven, stelt de CvE
de aanvrager daarvan in kennis en noemt zij een redelijke termijn waarbinnen de beschikking wel
tegemoet kan worden gezien.

Artikel 29. Beroep

Een betrokkene kan binnen zes weken na bekendmaking van een beslissing beroep instellen tegen
beslissingen van de CvE en examinatoren bij 1-Loket Klachten en geschillen t.a.v. het College van beroep
voor de examens, met inachtneming van het bepaalde in de artikelen 7.59a en 7.61 van de wet.

Een verzoek tot inzage heeft geen opschortende werking voor de termijn waarbinnen beroep moet worden
aangetekend.

Artikel 30. Onvoorziene gevallen

In alle gevallen de inrichting van een tentamen of examen betreffend waarin deze regeling niet voorziet, kan
door of namens de CvE een beslissing worden genomen.

Artikel 31. Bekendmaking

1. De CvE draagt zorg voor bekendmaking van deze regeling alsmede van elke wijziging van deze
regeling.

2. Elke belangstellende kan op zijn daartoe strekkend verzoek deze regeling inzien in een van de
studiecentra van de Open Universiteit dan wel inzien op c.q. downloaden van www.ou.nl.

Artikel 32. Citeertitel, inwerkingtreding

1. Deze regeling is vastgesteld door de CvE van de faculteit Cultuur- en rechtswetenschappen op 1
september 2014 en treedt per die datum in werking.

2. Met deze regeling wordt uitvoering gegeven aan het bepaalde in artikel 24 van het algemeen deel van

de OER van de bacheloropleidingen, respectievelijk art. 24 van het algemeen deel van de OER van de

masteropleidingen.

Deze regeling kan worden aangehaald als: Nadere regels inrichting tentamen en examen 2014-2015.

Deze regeling treedt in de plaats van de Nadere regels inrichting tentamen en examen 2013-2014

(U2013/03321) welke in werking is getreden op 1 september 2013.

oo
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